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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea §i aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data fﬁ”ﬁ:m&ﬁr?m%
crt. | responsabilil/operatiunea | prenumele //g‘@eﬁ}fﬁ*’fa,’iﬁ_
1 2 3 4 F1V 2 21
I. | Avizat Ionici Inspectar Sef 13.06.2048 | A% T
CHERCIU % '
2. | Verificat Georgeta Sef serviciu financiar- | 13.06,2018 %
MANEA contabil , juridic gi
administrativ
3. | Elaborat Luga Compartimentul resurse | 13.06,2018
UTA ufmane, relatii cu
publicul §i mass-media
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2. Cuprins

Numirul
componentei

i cadruf Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

procedurii
operafionale
I Lista responsabililor cu elaborares, verificarea §i aprobarea editiel sau, 1

dupé caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii documentate
2. Cuprins 2
3. Scopul procedurii documentate 2
4. Domeniul de aplicare a procedurii documentate 3
5. Documente de referintd (reglementiiri) aplicabile activitati 3
procedurate
6. Definitii i abrevieri 4
7. Descrierea proceduri 7
8. Responsabilitati in derularea activiti{il procedurate g9
9. Formular de evidents a modificdrilor procedurii documentate 10
10, Formular de analiz3 a procedurii 11
11 Formular de difuzare a procedurii 12

12, Diagrama de proces 12-20

3. Scopul precedurii documentate

3.1, Stabileste modul de derulare a procesului de desemnare a responsabilului cu protectia datelor cy
caracter personal In cadrut Gérzit Forestiere Focsani , precum si responsabilitatile acestuia.

3.2.D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru desemnarea responsabilului cu
protecia datelor cu caracter personal (DPO).

3.3. Asiguri continuitatea activitatil, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalubui,

3.4. Sprijing Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Inspectorul §ef al Garzii Forestiere Focsani il sprijind T luarea deciziei,

3.5, Alte scopuri specifice procedurfi documentate,

4. Domeniul de aplicare a procedurii documentate
4.1. Procedura documentats privind desemnarea responsabifului cu protectia datelor cu caracter personal

se aplicd tuturor persoanclor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in figa postului, In activitatea
privind prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul Girzii Forestiere Pocsani,

Pagina 2 din 20



Procedura documentat
privind desemuarea responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publici
COD P.O.- 64

4.2. In activitatea privind desemnarea responsabilufui cu protectia datslor cu caracter personal sunt
implicate urmatoarele persoane:
» Conducitorul Garzii Forestiere Foosani — Inspectorul Sef- Cherciu lonick ;
o din Compertimentul resurse umane- cansilier Uta Lusa ;
s din Compartimentul financiar — contabil (salarizare ) — Ofaru Alina ;
din Compartimentul IT- Laurentiu Bratu — serviciu extemnalizat ;
din Compartimentul achizitii pubiice ~ afributii delegate , consilier Popescu Vasile
Responsabilul desemunat cu protectia datelor DPO- consilier Munteanu Florin ;

- 8

4.3, Principalele activitifi derulate in vederea desemmmnarii responsabilulul cu protectia datelor cu caracter
personal sunt urmétoarele:
s ldentificarea persoanei care Indeplineste conditiile pentru a fi desemnat responsabil cu proteciia
datelor DPO;
+ Desemnarea respoasabitului cu protectia datelor DPO;
Stabilirea sarcinilar responsabilului cu protectia datelor DPO;
Declararea confidentialititii protectiei datelor, prin semnarea declaratiel pe proprie raspundere de
citre responsabiloi cu protéctia datelor;
s Postarea si transmiterea datelor de contact ale responsabilului cu protectia datelor;

4.4, Compartimentele furnizeare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind desemnarea
responsabilulul cu protectia datelor cu caracter personal sunt:

+ Compartimentul resurse umane al Garzii Forestiere Focsani

¢ Compartimentul financiar contabil (salarizare);
Compartimentul IT- serviciu-externalizat

» Compartimentul de prelucrare date cu carecter personal (angajati, eic.);

Compartimentu] achizitii publice

5. Documente de referinii (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

5.1, Reglementiiri internationale
¢ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului. privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind lbera
circulatie a acesior date st de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);
» Considerentul 97 din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului;
s Art, 37-39 din Regulamenml (UE) 2016/679 al Parlamentuiui European si al Consiliului;

3.2, Legislatie primari

» Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter pérsonal §i protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronics, cu modificirile i completirile ulterioare;

¢ Ordinul Avecatului Poporului nr, 32/2002 privind aprobarea Cerinjelor minime de securitate a
prelucrariler de date cu caracter personal;

e Legea nr. 129/2018 pentru medificarea si completerea Legii nr. 102/2005 privind infiingarea,
organizarea §i functionarea Autoritdtii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal, precum 51 pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia perscanelor cu
privire 1a prelucrarea datelor cu caracter personal §i libera circulatie a acestor date;
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5.3. Legislatie secundari
* Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial $i controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificirile si completiirile ultericare;
* 0.5.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice

5.4. Alte reglementiri interne ale entititii publice

» Reguilamentui privind organizarea si functionarea al Glrzii Forestiere Foesani;
» Acte administrative emise de conducétorul Gérzii Forestiere Focsani.

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenijor

Nr. Termenul Definitia gi/say, dack este cazul,

crt. actul care defineste termenul

1. | Auteritate de Auforitate publicg independents, instituits de un stat.(in cazul
supraveghere Roméniei — Autorisatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdirii

Datelor cu Caracter Personal — ANSPDCP).

2. | Consimimént Acordul neviciat al persoanet vizate de a-i {1 prelucrate datele cu
caracter personal, care trebuie sé fie intotdeauna expres si
neechivoe

3. | Centrol intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitafii

managerial publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in

concordan(d cu obiectivele acesteia i cu reglementirile legale, in
vederea asiguririi administrdrii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele §i procedurile,

Sintagma ,,control intern managerial” subliniazs responsabilitatea
tuturor nivelurifor lerarhice pentru tinerea sub control a tuturor
processlor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor
generale gi a celor specifice.

4, | Date anonime Date care, datoritd originii sau modalitatii specifice de prelucrare,
nu pot i asociate cu o persoani identificatd sau identificabils

5. | Datele cu caracter Orice informatii privind o persoani fizica identificatd sau
personal identificabild numitd ,,persoana vizata”.

O persoani fizicd identificabild este o persoand care poate §
identificatd, direct sau indirect, In special prin referire la un
element de identificare, cum ar fi un nume, un pumar de
identificare, date de localizare, un identificator online, sau 1a unul
sau mai multe elemente specifice, proprii identitétii sale fizice,
fiziclogice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
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Date de trafic

Orice date prelucrate In scopul transmiterit unei comuniciri
printr-o refea de comunicatii electronice sau Tn scopul facturfirii
contravaloril acestel operatiuni

Date stocate

Date inir-o formé care s8 permitd identificarea persoanelor vizate
strict pe durata necesard realizirii scopurilor in care datele sunt
colectate §i In care vor fi ulterior prelucrate.

Stocarea datelor pe o duratd mal mare decét cea mentionaty, in
scopuri statistice, de cercetare istoric sau stiintifici, se va face cu
respectarea garantiflor privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, previzute In normele care reglementeard acesté domenii,
si numai pentru perjoada necesard realizirii acestor scopuri,

Editia unei proceduri
formalizate

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a unei proceduri formalizate, aprobati i difuzatd

Fisa postului

Document eare defineste locul si contributia postului In atingérea
ebiectivelor individuale §i organizationale, caracteristic atit
individului, cat gi entititii, si care precizeazi sarcinile gi
responsabilitdtile care T revin titularului unui post.

In general, fisa postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele
individuale, sarcinile, competeniele, responsabilititile, relatiife cu
alte posturi, cerintele specifice privind pregitirea, calititile,
aptitudinile st deprinderile necesare realizérii obiectivelor
individuale stabilite pentru postul respectiv.

10.

Incdlcarea securititii
datelor cu Garacter
personal

Incilcarea securitdtii avand ca rezultat distrugerea accidentald sau
ilicitd, pierderea, alterarea, divulgares neautorizati ori accesul
neavtorizat la datele cu caracter personal transmise, stocate sau
prelucrate Tn alt mod in legiturd cu furnizarea de servicii de
comunicatii electronice destinate publicuiul

I,

Operator

Orice persoant fizic sau juridicy, de drept privatori de drept
public, inclusiv autorititile publice, institufiile §i structurile
teritoriale ale acestora, care stabileste scopul si mijloacele de
prelucrare a datelor cu caracter personal.

DacH scopul i mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal sunt determinate printr-un act normativ sau in baza unui
act normativ, operator este persoana fizica sau juridicd, de drept
public ori de drept privat, cdre este desemnat ca operator prin acel
act normativ sau in baza acelui act normativ.

12,

Persoand imputernjcitd
de ciitre operator

O persoand fizick sau juridics, de dreptprivat ori de drept public,
inclusiv autoritiile publice, institutiile §i structurile teritoriale ale
acestora, care prelucreazd date cu caracter personal pe seama
operatorutui

Posti electronicl

Serviciul care constd in transmitersa print-o reétea publicd de
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comunicatii electronice a unor mesaje in format text, voce, sunet
sau imagine, care pot fi stocate In refea sau in echipamentul
terminal al destinatarului pAnd la recepiionarea de ciitre destinatar

14. | Prelucrarea datelor cu Operatiune sav set de operatiuni efectuate asypra datelor cu
caracter personal caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal,
cit sau fird utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi:
colectarea, Inregistrarea, organizarea, structurares, sfocares,
adaptarea sau modificarea, extragerca, consultarea, utilizares,
divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie
in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea,
stergerea sau disfrugerea
15, | Procedurd documentatd | Modul specific de realizare a unef activit#ii sau a unui proces,
editat pe suport de hirtie sau In format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si procedari operationale
16, | Procedurd de sistem Procedura care descrie un preces sau o activitale care se
desfdgoard la nivelul futuror compartimentelor/structurilor
dintr-o entitate
17, | Procedura operationali Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoars la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate
18. | Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a unsia sau 4 mai multor componente ale unei editii a
unei procedurii, actiuni care au fost aprobats si difizzate
19. | Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcina atribuits, a cirei neindeplinire
atrage sanctiunca corespunzatoare tipului de rispundere juridica
20. | Serviciu cuvaloare Orice serviciu care necesitd prelucrarea datelor de trafic sau a
ediugats datelor de iocalizare, in alte scopuri decit transmiterea comunicirii
ori facturarea contravalorii acestel operatiuni
21, | Sistem de evidentd a Orice set structurat de date cu caracter personal accesibile conform
datelor unor criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate say
repartizate dupd criterii functionale sau geografice
22. | Stocars Pistrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal
culese
23. { Utilizator Orice persoand fizicd ce beneficiazi de ua serviciu de comunicatii

electronice destinat publicului, férd a avea In mod necesar calitatea
de abonat al acestui serviciu
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6.2. Abrevieri ale fermenilor
Nr. Abrevierea ' Termenu] abreviat
;ﬂ P.S/P.0. Procedurd documentati
2. E Elaborare
3. v Verificare
4, Av Avizare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7. DPO Responsabil cu protectia datetor
(Data Protection Officer)
8. Ah. | Arhivare

7. Descrierea procedurii documentate.

Conducerea Girzii Forestiere Focsani prin Inspectorul Sef dispune efectuarea evalugrilor interne
documentate pentru a desemna un responsabil cu proteciia datelor DPO,

Desemnarea responsabilului cu protectia datelor DPO, se realizeazii de citre conducitorul
entitdfii publice, prin act administrativ al acestuia.

n vederea numirii unui responsabil cu protectia datelor DPO, Inspectorul Sef al Garzii Forestiers
Foegani, prin intermediul Compartimentului resurse umaneé, trebuie sa identifice o persoand cu:

- calitdti profesionalé remarcabile;

- cunostinte In drept §i practicile tn domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

- capacifatea de a indeplini sarcinile in raport cu nivelul necesar al cunestintelor de specialitate,
care trebuie si fie stabilit T funciie de operatiunile de prelucrare a datelor efectuate i de nivelu! de
protectie impus pentru datele-cu caracter personal prelucrate.

Responsabilul cu protectia datelor DPO reprezints un punct impottant al responsabilititii privind
prefucrarea datelor cu caracter personal, iar numirea acestuia faciliteazi respectarea instrumentelor de
responsabilitaie (cum este facilitarea evaludrilor impactului asupra protectiei datelor i eféctusrea sau
facilitarea auditurilor),

Responsabilul cu protectia datelor DPO actioneazd ca intermediar intre pirtile interesate
(autoritatea de supraveghere, persoanele vizate ale cliror date sunt prelucrate §i compartimentele care
prelucreazi datele). In acest sens nivelul necesar al cunostintelor de specizlitate trebuie s fie stabilit in
functie de operatiunile de prelucrare a datelor efectuate si de nivelul de protectie impus pentru datele cu
caracter personal prelucrate.

Responsabilul cu protectia datelor DPO frebuie s3 infeleagi operatiunile de prelucrare efectuate,
precum si sistemele de informatii si necesititile de securitate §i protectie a datelor prelucrate.
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in conditiile n care responsabilul cu protectia dateior DPO fndeplineste §i alte atribugii In cadrul
entitdfil publice, trebuie avutd In veders eliminarea incompatibilititilor (functii din cadrul entititii
publice cu care poate intra in incompatibilitate pot fi functii de conducere, cum ar fi: directorii celor
doua direciii , seful serviciului financiar — contabil , juridic si administrativ, etc ).

Datele de contact ale responsabilulni cu protectia datelor DPO vor fi publicate pe pagina web
a Garzii Forestiere Foesani §i vor fi comunicate autorititii de supraveghere (ANSDCP), in vederea
asigurdrii contactiirii cu usurintd §i in mod direct de citre perscanele vizate (atit din interiorul entitatii
publice, cét §i din exteriorul entitafii publice) si de clitre autoritatea de supraveghere.

Dateie de contact ale responsabilului cu protectia datelor DPO trebuie s includd informatii ce
permit persoanelor vizate 3i autorititii de supraveghere si contacteze responsabilul cu pretectia datelor
DPO printr-0 modalitate uscari (adresi postald, numdr de telefon alocat special sifsau o adresi de email
alocatd special).

Responsabilul cu proteciia datelor DPO are roi important in promovarea unei culturi de protectie a
datelor in cadrul Garzii Forestiere Focsani §i ajutd la implementarea elementelor esentiale privind
Regulamentu} General privind Datele Personale, cum ar fi principiile de prelucrare a datelor, drepturile
persoanelor vizate, asigurarea protectied datelor ete.

Responsabilul cu protectia datelor DPO asigurd aceastd calitate doar pentru Garda Forestierd

Focsani.
Obligatiile responsabilului cu protectia datelor DPQ

Responsabiful cu protectia datelor DPO trebule si:
» Cunoascd regulile §i procedurile administrative ale Garzii Forestiere Focgani;
» Garanteze confidentialitatea comunicarilor, astfel inct angajatii s nu fie reticenti n a se adresa
acestuia;
» Pistreze secretul sau confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale;
* Se geupe cu activitdfile principale privind prelucrarea datelor cu caracter personal, care pot fi
considerate operatiuni-cheie necesare pentru indeplinirea obiectivelor Garzii Forestiere Focsani.

Pozitia responsabilului cu protectia datelor DPO

Responsabilul cu protectia datelor DPO trebuie si;

+ Fie implicat in mod corespunzitor si In timp util In toate aspectele legate de protectia datelor cu
caracter personal;

» Participe in mod regulat la sedintele conducerii la nivel inalt si la nivel mediu, In cazul in care se
iau decizii cu implicatii asupra protectiei datelor;

+ Primeascd toale informatiile relevante, in timp utl, pentru a avea posibilitatea si ofere o
consilierea corespunzitoare;

» Fie consultat cu promptitudine imediat ce a avut loc o incilcare a securititii datelor sau un alt
incident;

* Acorde aviz pentru operatiunite privind protectia datelor, iar In cazul In care nu acords avizul,
trebuje s intocmeasck o documentare motivati pentru refuz.

Resursele necesare pentru indeplinirea functiei de responsabil cu protectia datelor DPO
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Garda Forestierd Focsani sprijind DPO prin asigurarea resurselor necesare pentru exercitarea

sarcinilor sale, precum §i accesarea datelor ey caracter personal sia operafiunilor de prelucrare si pentru
ment{inerea cunostintelor sale de specialitate.

Trebuie avute Tn vedere urmitoarele aspecte:
Sprijin activ pentru functia de responsabil cu proteciia datelor DPO din partea Inspectorului Sef
al Gérzii Forestiere F ocsani;
Alocarea timpului necesar pentru indeplinirea atributiilor sale, prin stabilirea unui procent de
timp pentru indeplinirea functiei de responsabil cu protectia datelor DPO, In conditiile in care
aceasta indeplineste §i alte atributii;
Asigurarea resurselor finaticiare, logistice, umane (birou, echipament IT, personal eto.);
Comunjeare. oficiala citre tofi angajatii cu privire la desemnarea ‘responsabilului cu protectia
datelor DPO, astfel Incat.si se asigure o este cunoscuts existents si functionarea DPO;
Accesul Ia servicii, precum: resurse umane, Juridic, IT, securitate etc.;
Asigurarea pregiitirii continue a responsabilului cu protectia datelor DPO, pentru a creste in mod
constant nivelul de expertizi;
Sustinerea participirii responsabilului cu protectia datelor DPO la cursuri de formare tn legaturd
cu protectia datelor §i la alte forme de dezvoltare profesionals, cum ar fi participarea la foruri
privind protectia vietii private, seminarii ete.

Sarcinile responsabiiului cu protectia datelor DPO

Responsabilul cu protectia datelor DPO are cel putin urmétoarele sarcini:
Informarea si consilierea conducitoruiui Garzii Forestiere Focgani si a angajatilor, care se ocupi
de prelucrarea datelor cu caracter personal, cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
Regulamentului Gerieral de Protectia Datelor gi a dreptului intern referitoare [a protectia datelor;
Monitorizarea respectdrii Regulamentului General de Protectia Datelor si a dreptului intern
referitoare la protectia datelor §i a politicilor entitdfii publice, inclusiv alocarea
responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare §i de formare a personalului implicat in
aperatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;
Constlierea la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
monitorizarea fiunctionsrit acesteia;
Emiterea de recomandiri §i oferirea asistentei de specialitate. entitafii publice cu privire la
interpretarea §i aplicarea prevederilor legisiatiei privind protectia datelor cu caracter personal;
Cooperarea cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP);
Asumarea rofului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) privind
aspectele legate de prelucrarea datelor, inclusiv consultarea prealabild in-orice altd chestiune;
Respectarea principiului obiectivititii in domeniul protectiei datelor cu caracter personal;
Asigurarea si gestionarea Registrului de evident’ a prelucririi datelor cu caracter personal;
Gestionarea si coordonares resurselor umane, financiare, tehnice necesare realizirii sarcinilor si
activitifilor specifice domeniului protectiei datelor cu caracter personal;
Dezveltarea profesionald continug tn domeninl protectiei datelor cu-caracter personal;
Monitorizarea aplicdrii instrumentelor si metodelor de imbun&titire a eficacititii sistemuiui de
management al securititii informatiei;
Analiza, evaluarea si gestionarea riscurilor asociate operatiunilor de prelucrare, lugnd in
considerare natura, domeniu! de aplicare, contextul si scopurile prefucrdrii,
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8. Responsabilititi in derularea activitiitii procedurate

"Nr. | Compartimentul
crt. (pos‘ml)/gcpunca I 1 m v v Vi
{operatiunes)
0 | 2 3 4 5 6
1. s E
2. b A4
3. |e¢ A
4. 1d Ay
5. |e Ap
6 if Ah

9. Formular de evidenti a modificiirilor procedurii

Nr. Numérul si Numdrul 5t Numdrul paginii Descrierea Avizul
crt. data editiei data reviziei unde s-a efectuat modificarii conducatoruluj
modificarea compartimentului
in cadrul ciruia
s-a elaborat
procedura
1 2 3 4 o)
9.1, | Edifial
9.2. Revizia I/........ |Pag. ....... Modificarea,
completarea
Legii nr,
677/2001/
Directiva UE
2016/680
g.3, Revizia2/........ | Pag. ....... Modificarea,
completarea
Regulamentului
UE 2016/679
Revizian/....... i Pag. ....... | ... ...
9.4, | Editiall
8.5, Revizia 1/........ 1 PaB. .ccoves | vveveaninn,
9.6. Revizia 2/........ {Pag........ ..,
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Procedura documentats
privind desemuarea responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publics

COD P.O.- 64

10. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartimentui Numele si Aviz favorabil/ Obs. Data | Semnitura
crt. care exprimd preaumele Aviz nefavorabil Aviz

punctul de vedere | conducitorutui/ nefavorabil

Inlocuitorutui
de drept &l
agestuia
1 2 3 4 5 6

I. Compartimentul

Tesurse umane
2. Compartimentul

salarizare
3 Compartimentul

IT
4, Comisia de

moniforizare
11, Formular de difuzare a procedurii
Nr, Compartiment Functia | Numelesi | Semnitura Data Data Data
crt, prenumeie primirii retragerii | iIntrdrii In

‘ vigoare
1 2 3 4. V 5 6 7

1. Responsabilul cu | Consilier | Munteanu 13.06.2018 Decizia

protectia datelor Florin . X nr.198 din

(DPO) /] 13.06.2018
2. | Compartimentul | Consilier | Uta Lusa % "1 13.06.2018.

TESLrse imane e,
3. | Compartimentul | Consilier | Olaru @' 13.06.2018

financiar contabi] Aling _

salarizare / [[{ﬁ.—\
4. | Compartimentul | Consilier | Popescu pg/ 13.06.2018

achizifii publice Vasile :

Comisia de

monitorizare
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Procedura documentati
privind desemnarea responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publici
COD P.O.- 64

12.2, Documente utilizate

12.2.1. Lista si provenienfa documentelor utilizate
* Actul administrativ de numire & responsabilului cu protectia datelor {DPO), emis de
conducéforul entititii publice;
» Deciaratia de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal semmnatd de
respansabilul cu protectia datelor (DPO);
» Fisa postului, infocmitd de Compartimentul Resurse Umane:

..........................................

12.2.2. Continutul ¢i rolul documentelor utilizate
¢ Actul administrativ de numire a responsabilului cu protectia datelor (DPO) are roful de a numi
si responsabiliza o persoani.
» Declaratia de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal are rolul de a
asigura confidentialitatea datelor.
«  Figa postului conine atributiile responsabilului cu protectia datelor (DPO),

..........................................

12.2.3. Circuitul documentelor
* Actul administrativ de numire a responsabilului cu protectia datelor (DPO) este emis de
conducdtorul entitiifii publice §i este comunicat celor implicati.
» Declaratia de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal este semnati de
responsabilul cu protectia datelor (DPO).
+ Figa postulul este Intocmitd de Compartimentul Resurse Umane, aprobati de conductitorul
entititii publice si luaty la cunostini de ocupantul postului.

..........................................

12.3. Resurse necesare

12.3.1, Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activititii privind desemnarea responsabilului cu protectia
datelor sunt: calculatoare personale, birourd, rathizite, covmvonaen

12.3.2, Resurse nmane

Resursele umane necesare deruldrii activitafii privind desemnarea responsabilului cu protectia datelor
sunt/este: perscanele/persoana responsabilizate/responsabilizats prin fisa postului cu aceastd activitate,
din cadrul Garzii Forestiere Focsani,

12.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare derulfirii activitifii privind desemnarea responsabilului cu protectia
dateler sunt stabilite prin bugetul Géirzii Forestiere Focsani.

12.4, Modu! de lucry

12.4.1, Planificarea operatiunilor i actiunilor activifatii
Pentru derularea activititii privind desemnarea responsabilului ey protectia datelor se va proceda la:
* Identificarea persoanei care indeplineste conditiile pentru a fi desempats responsabil cu protectia
datelor (DPQ);
* Numirea responsabilului cu protectia datelor (DPO);
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Procedura docamentats
privind desemnarea responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publics
COD P.O.- 64

*» Stabilirea responsabilititilor DPO;

* Semnarea declarafiei pe proprie réspundere privind respectarea normelor de protectie a datelor
cu caracter personal;

» Postarea §i transmiterea datelor de contact ale responsabilutui cu protectia datelor;

12.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
Pentru derularea activititii privind desemnarea responsabiiului cu protectia datelor vor fi derulate
urmétoarele operafiuni si activitati:
¢ Emiterea actului administrativ de numire a responsabilului cu protectia datelor (DPO;
* Semnarca declaratiei pe proprie rispundere privind normele de proteciie a datelor;
Intocmirea figei postului cu sarcinile aferente responsabilului cu protectia datelor;
Postarea si transmiterea datelor de contact ale responsabilului cu protectia datelor;

*

12,4.3. Verificarea rezultatelor activitifii privind desemnarea responsabilului eu protectia
datelor

[ Nr. cursuri de pregitire profesionali propuse / Nr. cursuri de pregitire profesionale efectuate x 100 1

12.5. Anexe, inregistriri, arhiviri

N, Denumirea | Elaborator | Aprobd | Numar de Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei exemplare Lac | Perivadd | Elemente
0 1 2 3 4 3 6 7 8

1. | Actul
sidministrativ
de numire

2. Declaratia de
confidentialitate

3. | Fisa postului
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Procedurs documentati
privind desemnares responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publici
CODP.O.- 64

Anexa 1: Act administrativ de numire

DECIZIA NR..ooveirirnr
i £1 S,
pentru desemparea responsabilului pentru protectia datelor cu caracter personal

Inspectorul Sef al Garzii Forestiere Foesani, ...............w , Tumit i baza Ordinulyi nr.
al Ministrutui Mediului, Apeior si Padurilor;

Avénd I vedere prevederile:
- Legii nr, 677/2001 pentra proteciia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor-cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile i completirile ulterioare;
- Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal st
privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a directivei 95/46/CE;
- rezolufia Inspectorului Sef pe raportul nro..ovviiiiinnn.. , Intoemit de .ouveiiennnne , consilier in
cadrul compartimentilui resurse umane, comunicare §i relatii cu mass- media din structura Garzii
Forestiere Focsani,
in conformitate cu :
- Art.7 alin(3} din Hotirdrea Guvernului nr.743/2015 privind organizarea §i functionarea Girzilor
Forestiere, cu modificirile si completiirile ulterioare ;
~ O.ULG. nr.32/2015 privind infiinfarea garzilor forestiere, cu modificarile i completirile ultericare;
- Hotérdrea de Guvern nr. 20 din 12 fanuarie 2017 privind organizarea si funciionarea Ministerului
Apelor si Padurilor, cu modificarile si completérile ulterioare;
Emite urmatoarea:

DECIZIE:
Art. 1. De la data prezentei se desernneazii ca persoana responsabifi cu protectia datelor cu caracter
personal, domnub ...coveveniivinnnn. oy avand funcfia de consilier, in cadrul compartimentului
................................. din structura DITECHBE . oovvviviiiesre e es e eees s e e

Art, 2. (1) Responsabilul cu protectia datelor are urmatoarele atributii principale:

¢ informarea si consilierea institufiel precum i a angajatilor care se ocupa de prelucrarea
dateior cu caracter personal cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului
(UE} 2016/679 i a dispozitiilor legislatiei nationale referitoare ia protectia datelor;

* monitorizarea respectdrli prevederilor Regulamentului (UB) 2016/679, a dispozitiilor
kegislaticl nationale referitoare la protectia datelor §i a politicilor/procedurilor interne ale
institufiei In ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea
responsabilitiiilor §i acfiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in
operatiunile de prelucrare, precum §i auditurile aferente;

* furnizarea de consiliere la cerere n ceea ce priveste evaluarea impactuluf asupra protectief
datelor i monitorizarea functionBrii acesteia, In conformitate ou articolul 35 din
Regulamentul (UE) 2016/679;

»  cooperareacy autoritatea de supraveghere - Autoritatea Nationala de Supraveghere a
Prelucririi Datelor cu Caracter Personal;

+ asumarea rolului de punct de contact pentru Autoritatea de Supraveghere privind aspectele
legate’ de. prelucrare, inclusiv consultarea prealabili mentionatd lz articolul 36 din
Regulamentul (UE) 2016/679, precum si, dach este caznl, consultarea cu privire la orice altd
chestiune,
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COD P,O.- 64

(2) Atributiile dstaliate ale persoanei responsabile cu proteciia datelor cu caracter personal se
regésesc In figa postului.

Art, 3. Conducerea institutie este obligatd si acorde persoanei responsabile cil protectia datelor cu
caracter personal sprijinul si resursele hecesare In vederea realizirii atributiilor sale.
Art. 4. (1) Prezenta decizie este dusa Ja indeplinire de conducerea institutiei si de persnana
nominalizatd la art, 1.

(2) Prezenta decizie se comunics persoanei nominalizate la art, 1 prin grifa compartimentului
resurse umane, comunicare, relaii cu mass- media din structura Girzii Forestiers Fogsani,

INSPECTOR SEF

Avizat legalitatea Elaborat
Consilier juridic Censilier resurse umnane

Anexa 2: Declaratie privind protectia datelor

DECLARATIE

Subsemnatul/Subsemnata, e, NESCUL(E) In localitates e iy
la data de ..., fiu] (fiica) fui vovovvvveaneen. 51 al(a) oo, weey BNGRJAYANGaJALE al(a) ...,
in functia de ... » et domiciliul In ..o . declar pe propria raspundere ¢i am lugt la
cunosting® de prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal si consimt s3
pastrez confidentiaiitatea datelor ou ceracter personal In condifiile prevederilor legale interne si
internationale, In virtutes atributiilor de serviciu, inclusiv dupd incetarca activititii de responsabil cu
protectia datelor DPO,

Cunose faptul ¢4 incilearea normelor legale privind protectia datelor cu caracter personal
atrage réspunderea administrativa, disciplinars, materials, civils ori penald, in raport cy gravitatea
faptei, potrivit legii.

Semnitura ...
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Procedura docnmentati
privind-desemnarea responsabilului cu protecfia datelor (DPO) in entitatea publicy

COD P.O.- 64

Anexa 3: Fisa postului DPO

Denumirea antoritdfii sau institutiei publice ...... eraraaeraenss CAprob’,
Directia general ............ reerias e e deieera

Directia ..... TTOU T e ereraraaens Civereeans .

Servichul ..o T e,

Biroul/Compartimentul........ T e i

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postui

1. Denumirea postului: Consilier superior/Consilier principal/Consilier asistent (Studii superioare
-absolvite cu-diploma de licenta)

2. Nivelul postului: Functie publics de executie

3. Scopul principal al postului: Responsabii cu protectia datelor cu caracter personal cod COR 242231 -
{Data protection officer - DPQ)

Conditii specifice pentru ocuparea postului®

1. Studii de specialitate: Studii superioare Juridice sau in domeniul dateior cu caracter personal

2. Perfectionsni (specializiri): Studii postuniversitare/Master in domeniul protectiei datelor cu caracter
persohal

3. Cunogtinfe de operare/programare pe ealeulator: Operare PC curs ECDL

4. Limbi striine’ (necesitate si nivel®) de cunoagtere: engleza/germani citit, scris i vorbit nivel mediu
5. Abilitag, calitafi si aptitudini necesare: Seriozitate, corifidentialitate, bund comunicare si consiliere,
dezvoltare personald continud In domeniul protestiei datelor

6. Cerinte specifice®): Disponibititate pentru luenrn program prelungit in anumite conditii

7. Competenta manageriald (cunogtinte de management, calité(i si aptitudini manageriale): Nu este cazul

Atributiile postului®:

I, Informarea §i consilierea conducitorutui ... {(se va scrie denumirea entitdtii publice) si a
angajatilor care s¢ ocupli de prelucrarea datelor cu caracter personal cu privire Ia obligatiile care le
revin In temeiv! Regulamentului General de Protectia Datelor §i a dreptului intern referitoare Ia
proteciia datelor;

2. Monitorizarea respectdrii Regulamentului General de Protecfia Datelor §i a dreptului intem
referitoare la protectia datelor §i a politicilor ......... {se va scrie denumirea entititii publice),
inclusiv alocarea responsabilititilor gi actiunile de sensibilizare 5i de formare a personalulyj

"Seva comipleta-cu numele 5 funciia conducitorali entitafii publice. Se va semind de cditre conducitora! entiidfii publice si
3¢ va glampila In mod ebligrtoriu,

“Se va completa ¢y informatiile corespunziteare condifiilor previzute de lege gl siabilite la nivelul entitdtli publice pentru
oouparen functiel publice corespunziioare.

} Daca este carul,

# 8e vor stabili pentru fiecare. dintre criterille "cifit", soris” $i "vorbil", dupd cum urmesza: “cuncgtinte de bazd®, "nivel
mediu", "nivel avansat”,

*De exemplu chlitorii frecvenite, defegiri, detasari, disponibilitate peatru luery Tn program prelungit in anumite condiH,
*%e stabilese pe baza activitalilor care presupun. exercitares prerogativelor de putere. publica, In concardani cu specificul
funciiel publice corespunzitoare postuiui,
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implicat in operatiunile de prelucrare,
3. Consilierea la cerere in ceea ce
moniterizared functionfirii acesteia;
4. Emiterea de recomandsr §
publice) cu privire Ia inte
caracter perscnal;
5. Cooperarea cu autoritatea de
6. Asumarea roluhyi de punct de contact pentry a
aspectele legate de prelucrarea datelor, inclusiv ¢o
7. Respectarea principiului cbisctivithtii in domeniul
8. Asigurarea si gectionarea Registrului de evidenis a
9. Gestionarea $i coordonarea re
activitdtilor specifice domeniului protectiei datelor
10. Dezvoltarea profesionals continug in domeniu
11. Monitorizarea ap
management al securitstii informatiei:
12. Analiza, evaluarea §i

priveste eva

Ideatificarea func
L. Denumire: Consiliar

2. Clasa: I {corespunzitoare studiilor supericare absol
3. Gradul profesional”: Superior/Principal/Asistent

4. Vechimea in specialitate necesari: 7 ani/5 ani/i an

Sfera relationald a titularaluj postului

1. Sfera relationald interna: o
da) Relatii ierarhice: .....
- subordonat fail de: Conduciitorul e
- superior pentru: Op
b) Relatij functionafe: Cu entits
c} Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare: ta Autoritatea Nationa
Personal

L R Freeaws viewy

..... Yrrastensana

ntithti

(ERYE

publice

penlru operatorii de date cu caract

2. Sfera relationals externs:
a) cu autoritati si institufii publice:
b) cu organizatif internationale: ...,
¢) ou persoane juridice private:

......

---------

3. Limite de competenti®

A A L L Y T TP

4. Delegarea de atributii gi competents

precum §i auditurile aferente:
i oferirea asistentei de specialitate ..,
rpretarea si aplicarea prevederilor |
supraveghere (ANSPDCP);
utoritatea de supraveghere {ANSPDCP) privind
nsuitarea prealabils in orice altd chestiime;

surselor umane, fin

1 protectiei datelor cu caracter persenal;
ticarll instrumentelor si metodelor de Imbunataifire a eficacitatii sisternului de

gestionarea riscurilor asocjate operatiunitor de prelucrare, lufnd in
considerare natura, domeniju] de aplicare, contextul gi sc

fiei publice corespunzitoare postutui

vite et diplomi de liceng)

eratorii de date cu caracter personal
tile publice subordonate

'8 de Supraveghere a Protectiei Datelor cu Caracter

LR LR T L T T T T

luarea impactului asupra protectiei datelor si

. (se va scrie denumirea entits ti
egislatiel privind protectia datelor ¢y

protectiei datelor cu caracter personal;

prelucrdrii datelor cu caracter personal;

anciare, tehnice necesare fealizirii sarcinifor si
Cu caracter personal;

opurile prelucririi,

er personal

..........

LARR LR LR L T T P

AR R g AL

IJ'nlrlltllltncolltll(l.t-!’ut-vul’llicvlohtvrlcl"

Intocmit de’;
! 1. Numele si prenumele

.......................

r . - -.

Se stebilegte potrivit prevederitar legale,
* Reprezintd libertatea decizionald de eare beneficiazy tiularul
* Se Tntovmeste do sonduchions! eompartimentului Tn ea
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Procedura documentati
privind desemnarea responsabilului cu protectia datelor (DPO) in entitatea publici
COD P.O.- 64

2. Functia publics de conducere ........
o3 11 o U e irereereeians P,
4. Data Intocniril oo ceeanss eerriees R, et iariaeinans

Luat Ia capostintd de ciitre ocupantul postului

1, Numele si prenumele .......... vt e e anans S,
2U8eIMNEIUIT coov i e e e
3.068t8 e e Cererrennan e, O et

<10 .
Contrasemneazi "

1. Numele §i prenumele ...
2. Functia .ooveinninnn G e e e iy
3. 8emndturd .o

4.Dat8 i remes A,

" Are calilaten de contresemnatar funclionaryl public ferarhic superior evaluatorulul, poirivit structurii organizatorice &
entitatii publice. Tn mod exceptional, In cazal In care, potrivit structurii organizaterice & entitdtii publice, nu exista un
funclionar public lerarhic superior evaluaterului, va fi desemnat eontrasemaatar functionarul public care define cea mai
Tnaltd funciie publicA din entitatea publich respectivd, jar atunci ofnd nu oste posibil, contrasemnatar va fi adiunctul
conduchierulul entithili publice sau un demniter din subsrdines acesiula, conform art, 118 alin, {2} din H.G. nr. 6112008
pestzu apribaree normeior privind organizarea §i dezveltarea carierel functionarilor publicl, cu modificirile si compleiariie
ultericare.

PROCEDURA OPERATIONALA
APROBATA DE

INSPECTORUL SEF AL

GARZI FORESTIERE FOCSANI
1onici CHER(]
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